
皖北卫生职业学院教师请假单
	姓    名
	
	所在部门
	

	请假种类
	1.私事  2.病假  3.婚假  4.产假  5.其他

	请假事由
	

	请假时间
	年  月  日  至      年   月   日       共计        天

	部门意见
	年   月   日

	职能处室意见
	年   月   日

	办公室

意见
	年   月   日

	分管领导

审批
	年   月   日

	单位主要负责人

审批
	年   月   日

	销   假
	年   月   日


注：1、审批权限为部门负责人半天，分管领导一天，一天以上的副科级以上干部由党委主要负责人审批，其他人员由行政主要负责人审批。2、请假条要及时上交办公室，以免影响统计。3、假期结束及时到办公室销假。


