2024年预算编制准备工作方案
各处室、系部、图文中心：
根据《安徽省财政厅关于深化零基预算改革做好省级部门2024-2026年支出规划及2024年预算编制工作的通知》（皖财预〔2023〕661号）、《安徽省教育厅关于做好2024年预算基础信息填报工作的通知要求》，为做好2024年预算编制准备工作，请各有关部门按要求完成2024年预算相关基础信息、非税及其他收入测算和项目绩效目标报送工作。
一、2024年预算基础信息
按照预算一体化管理，真实合规、及时准确的填报2024年预算基础信息的规范要求，请有关部门按要求报送2024年预算基础信息，具体报送内容及要求如下：
1. 单位基本信息。按市编办和人社局的最新批文，核实、更新本单位人员编制。
报送材料：市编办对本单位人员编制的最新批文(PDF 版）。
报送单位：办公室人事科。
2. 人员信息。对在职在编人员、离退休人员、人事代理人员、遗属人员等进行全面核查更新。凡属离岗、去世等属于财政供给范围的人员，要一律删除。要严格按照预算管理一体化规范要求，完整规范填报各项字段。特别要注意进入本单位时间、人员经费保障方式、工资卡号及开户银行、公务卡号及开户银行以及编制人员等信息的填报，务必规范、完整、准确填报。
报送材料：在职人员信息表、新进人员聘用文件（PDF 版）、新增退休人员名单、退休文件（PDF 版）、遗属人员花名册、新增遗属人员相关佐证材料（PDF 版）。新增人员日期为2022年10月以来。
报送单位：办公室人事科。
3. 工资信息。按照相关政策要求，对人员各项基本工资、津补贴、绩效工资等信息全面核实，及时更新。其中退休人员工资信息，由学院负担的工资待遇，已实施养老改革的需填列社保基金发放的养老金和个人保留的退休待遇。
报送材料：新进人员工资批文（PDF 版）、工资标准（新进编外人员）、新增退休人员退休工资审核表（PDF 版）、遗属补助标准。社保基金发放的养老金，需提供社保局的核定表(PDF 版)，其他人员工资信息变动，需提供变动信息表及省人社厅相应的审批表( PDF 格版)。
报送单位：办公室人事科。
4. 资产信息。对单位的保留车辆、房屋建筑物等资产信息全面核实，及时更新。
报送材料：单位房屋建筑物基本情况表（附件2）、单位基本信息表（资产）（附件3）。
报送单位：办公室、总务处
二、2024年项目绩效目标
为强化全过程预算绩效管理，将绩效管理实质性嵌入预算编制、执行、监督全过程，推动预算和绩效管理一体化，做好项目入库申报工作。请各归口管理部门根据学校及各部门年度工作目标，结合“十四五规划”任务、高水平大学建设指标等任务要求，认真编制2024年特定目标类项目支出绩效目标，科学合理设定绩效指标值，按归口管理内容做好项目绩效目标报送工作。
1、教务处负责报送“教育教学改革提升项目”绩效目标。项目内容包括质量工程、学科及技能竞赛、教学能力提升、教学业绩、实验室建设、实践教学经费等。
教务处—科研办负责报送“基本科研能力提升项目”绩效目标。项目内容包括纵向科研、横向科研、科研团队、重点学科、科研平台、科研成果转化等。
2、 财务处负责报送各类贷款、专项债年度本金、利息偿还费用。
3、 党工部负责报送“党建提升项目”绩效目标。项目内容包括“三全育人”项目，思政工作能力提升项目，标杆、样板党支部项目。

4、学生处负责报送“学生资助补助项目”绩效目标。
项目内容包括国家奖学金、国家励志奖学金、国家助学金、义务服兵役及退役士兵资助、校内奖助学金等。
学生处—招生就业负责报送“招生就业工作项目”绩效目标。项目内容包括招生就业项目、招聘会工作项目。

5、总务处—后勤与基建管理负责报送“基建、修缮及后勤保障项目”绩效目标。项目内容包括重大基本建设项目及重大修缮、改扩建项目，学生公寓设施采购项目、校园公共基础设施修缮项目、水电管网改造项目、绿化节能等项目。
6、图文中心—图书馆负责报送“图书期刊及电子资源项目”绩效目标。项目内容包括图书、期刊、电子资源数据库采购等。
图文中心—数据中心负责报送“信息网络建设项目”绩效目标。项目内容包括学校信息网络建设、各部门信息系统平台建设等。
[bookmark: _GoBack]7、保卫处负责报送“校园安保及监控项目”绩效目标。项目内容包括全校监控系统、消防、安全保障项目。
8、系部负责报送“教师综合能力提升项目”绩效目标。项目内容包括师资队伍培训和交流、人才引进、培养及科研启动、教师应用能力培养、专业学术技术带头人及骨干选拔等。

9、团委、工会、妇委会负责报送职工福利待遇、活动开展等经费支出。
三、2024年非税及其他收入测算
为加强校内收入统筹，依法依规将全校取得的各类收入纳入学校整体预算，请以下相关部门按收入类别报送2024年各类非税及其他收入预算表.
1、教务处各类继续教育、对外培训收入。
2、国有资产及系部设备管理负责报送资产出租、出借、资产报废处置收入。
3、教务处负责报送英语四六级、计算机水平考试等考试考务费收入。
4、教务处科研办负责报送科研事业收入。
5、学生处负责报送学费、住宿费收入（含预估2024年招生人数）。
6、其他各类事业服务创收收入。


