附件1：

[bookmark: _GoBack]      学院2018年人才培养工作状态数据采集工作任务分解表
	序号
	数据表
	数据表采集人
账号（教工号）
	数据表采集牵头部门
	数据表具体采集人

	一
	学院基本信息

	1
	1.1 名称
	
	办公室
	

	2
	1.2 联系
	
	办公室
	

	3
	1.3 2018年招生计划
	
	学生处
	

	4
	1.4 2018年招生方式
	
	学生处
	

	5
	1.5 2018年9月1日前在校生
	
	学生处
	

	6
	1.6机构设置（数据源）
	
	人事科
	

	二
	院校领导

	7
	2.1 基本情况
	
	办公室
	

	8
	2.2 参与教学联系学生
	
	教务处
	

	三
	基本办学条件

	9
	3.1 占地、建筑面积
	
	总务处
	

	10
	3.2 馆藏图书资料
	
	图文信息中心
	

	11
	3.3 阅览室、机房、教室
	
	图文信息中心
	

	12
	3.4.1 信息化建设概况
	
	图文信息中心
	

	13
	3.4.2 管理信息系统
	
	图文信息中心
	

	14
	3.4.3 信息化工作机构与人员
	
	图文信息中心
	

	15
	3.5 固定资产
	
	财务处
	

	四
	实践教学条件

	16
	4.1 校内实践基地
	
	教务处
	

	17
	4.2 校外实习实训基地
	
	教务处
	

	18
	4.3 职业技能鉴定机构
	
	教务处
	

	五
	办学经费

	19
	5.1.1 学校总收入
	
	财务处
	

	20
	5.1.2 学校总收入中其他情况
	
	财务处
	

	21
	5.2经费支出
	
	财务处
	

	六
	师资队伍

	22
	6.1 教师基本情况（数据源）
	
	教务处
	

	23
	6.2 教师授课情况
	
	教务处
	

	24
	6.3 教师其他情况
	
	教务处
	

	七
	专业

	25
	7.1.1 开设专业（数据源）
	
	教务处
	

	26
	7.1.2 专业带头人
	
	教务处
	

	27
	7.1.3 专业负责人
	
	教务处
	

	28
	7.2 课程设置（数据源）
	
	教务处
	

	29
	7.3.1 职业资格证书
	
	教务处
	

	30
	7.3.2 应届毕业生获证及社会培训情况
	
	教务处
	

	31
	7.4 顶岗实习
	
	教务处
	

	32
	7.5 产学合作
	
	教务处
	

	33
	7.6.1 招生
	
	学生处
	

	34
	7.6.2 应届毕业生就业情况
	
	大学生就创业中心
	

	35
	7.6.3 上届毕业生就业情况
	
	大学生就创业中心
	

	八
	教学管理与教学研究

	36
	8.1 教学与学生管理文件
	
	办公室
	

	37
	8.2 专职教学管理人员情况
	
	教务处
	

	38
	8.3 专职学生管理人员情况
	
	学生处
	

	39
	8.4 专职招生就业指导人员情况
	
	大学生就创业中心
	

	40
	8.5 专职督导人员情况
	
	教务处
	

	41
	8.6 专职教学研究人员情况
	
	科研办
	

	42
	8.7 评教情况
	
	教务处
	

	43
	8.8 奖助学情况
	
	学生自助中心
	

	44
	8.9 重大制度创新
	
	办公室
	

	九
	社会评价

	45
	9.1 招生情况
	
	学生处
	

	46
	9.2 就业率
	
	大学生就创业中心
	

	47
	9.3 社会（准）捐赠情况
	
	财务处
	

	48
	9.4 毕业生就业单位与联系人
	
	大学生就创业中心
	

	49
	9.5 质量工程
	
	科研办
	

	50
	9.6.1 学生获奖情况
	
	教务、实验实训中心
	

	51
	9.6.2 学校获奖情况
	
	办公室
	

	52
	9.6.3 学生社团、红十字会获奖情况
	
	团委
	

	
	
	
	
	

	十
	学生信息（扩展）

	53
	10.1.1 学生基本信息
（数据源）
	
	学生处
	

	54
	10.1.2 学生就业信息
	
	大学生就创业中心
	

	55
	10.2.1 辍学学生明细表
	
	学生处
	

	56
	10.3 学生社团
	
	团委
	

	57
	10.4 红十字会
	
	团委
	

	58
	10.5 志愿者（义工/社工）活动
	
	团委
	

	十一
	新增数据项

	59
	11.1 当年专业变动情况
	
	教务处
	

	60
	11.2 在校学生的地区、户口所在地及民族等情况
	
	学生处
	

	61
	11.3 复转军人、退役军人情况
	
	人事科
	

	62
	11.4 少数民族教师情况
	
	人事科
	

	63
	11.5 2018年开设专业
	
	教务处
	

	64
	11.6  2018年9月后入学新生信息
	
	学生处
	

	65
	12.1 平台未尽事宜说明
	
	
	



