
 皖北卫生职业学院
2013/2014学年第一学期第十八周

	星期
	总值班

（1号）
	行政主班
（2号）
	行政副班
（3号）
	班主任值班

（4—9号）
	保卫科
值班
（10号）
	总务科值班（11—15号）

	周一
12月30日
	武  平
	刘  剑
	张  锋
	4解  敏 5李  雷 6王  锋 7杨惠秋8张天宝 9杨  波
	潘丙新
	11王淑侠
12涂  敏
13徐媛媛

	周二
12月31日
	李丽华
	姜新峰
	周廷化
	4倪义宝 5武晓升6邓莉娟 7尹  辉 8韩伟智 9李冬娟
	邱  巍
	11杨素珍
12涂  敏
13王  丹
14杜  青

15余江泉

	周三
1月1日
	李德军
	杨俊山
	田贞尚
	4陈  斌 5张世超 6周  艳7徐永超 8李  方 9郭春燕
	潘丙新
	11宋红云
12庄志妹
13袁  鹏

	周四
1月2日
	张长平
	李炳南
	王小蕊
	4郭  平 5马  鹏 6曾 洁  
7 王秀杰 8 尹文静                                                                                                                                                                                                                                                                                             9杜庆波
	邱  巍
	11王淑侠
12庄志妹
13徐媛媛

	周五
1月3日
	胡月琴
	冯正平
	杨玉民
	4张  伟 5陈  娟 6钟继昌 7高学博 8李  嘉 9王娜娜
	潘丙新
	11杨素珍
12 涂  敏
13王  丹

	周六
1月4日
	武  平
	孙宗波
	赵  军
	4范效东 5尹  亮 6崔  贞

7苗长城 8张  辉 9唐云灿
	周廷化
	11宋红云
12 涂  敏
13袁  鹏

	周日
1月5日
	李丽华
	刘  剑
	田贞尚
	4解  敏 5李  雷 6王  锋 7杨惠秋8张天宝 9杨  波
	高学博
	11王淑侠
12庄志妹
13徐媛媛


值班要求
1、值班时间：上午8点按时接班，第二天上午8点结束，交班。

2、值班职责：值班工作以维护校园稳定和安全为主要职责。总值班实行带班制，指导、监督各值班岗位；行政主班辅助总值班，处理突发事件，做好行政值班记录；行政副班主要带领班主任值班；班主任依据分工做好值班巡视和记录；保卫科人员依据职责做好校园巡视和治安案件的处理和笔录；医务室人员依据职责做好学生疾病诊治和记录。

3、值班住宿：总值班、保卫科和医务室人员在办公室住宿，其他人员夜间在学生公寓值班室住宿，不得到周转房住宿。
4、值班签到：除医务室外，晚上9点50分到学生公寓三号楼前由行政主班组织签到。
5、值班调整：无特殊情况不得随意调班，行政人员调班须经办公室主任同意，班主任调班须经学生处负责人同意。以上调班均要告知当日总值班。

注：如遇停电，请拨打朱仙庄变电所调度室电话2771315。
